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Trabalho — Modulo 3 - Processamento de Texto - Tema: GRIPE A

O trabalho deve conter:
- Capa
A capa tem como objectivo:
- identificar os autores do trabalho;
- indicar o nome da instituicdo para o qual se fez o trabalho (escola);
- indicar a data de entrega do trabalho;
- indicar o titulo do trabalho
Na construcédo da capa:
- podem ser utilizadas imagens alusivas ao tema;
- devem utilizar os simbolos do QREN, POPH, Ministério da Educacédo e Unido Europeia.
- a letra utilizada deve ser do mesmo tipo e cor, mas o tamanho da letra podera variar.
- Indice (automatico)
- Cabecalho e Rodapé
- Introducéo
Nesta seccdo deve-se dar uma pequena introducdo ao tema e como se pretende tratar o tema ao
longo do trabalho.
A formatacao para esta seccao e para as restantes deste trabalho devera ser: - os titulos das seccoes,
subseccoes e texto devem ter todos o mesmo tipo de letra e cor (recomenda-se o preto);
O corpo do texto devera ter letra ARIAL, tamanho 12, paragrafo justificado com espagamento entre
linhas de 1,5 linhas.
- os titulos das seccbes, subseccdes
- 0s titulos das seccdes, subseccdes e texto devem ter tamanhos diferentes mas devem ter tamanho
hierarquizado entre eles. Estes tamanhos de letra dependem do tipo de letra, mas a titulo de exemplo

poderéo ser:
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- Times New Roman: Seccéo principal: 20; Subsecc¢éo 16; Texto: 12
- Comic Sans MS: Seccéo principal: 16; Subsecc¢éo 14; Texto 10.
- 0s titulos das seccdes e subseccdes deverdo estar em “Negrito”, mas o texto, NUNCA!
- Todo o texto devera ser “justificado” e ter um espacamento entre linhas de 1,5 linhas (Menu
“Formatar”, “Paragrafo”).
- As imagens inseridas no trabalho deverdo ter uma legenda, cuja letra devera ser do mesmo tipo mas
de tamanho inferior a utilizada no texto. As imagens sé devem ser utilizadas quando completam o texto
ou sdo essenciais para o desenvolvimento do trabalho.

- Desenvolvimento
O desenvolvimento do trabalho deve estar organizado em seccdes e subseccdes que representem 0s
varios assuntos do trabalho.

Deve abordar, definicio de Pandemia e Gripe A, evolucdo, transmissao e fases de contagio, sintomas,

medidas preventivas, grupos considerados de risco, forma correcta de higienizar as maos, casos em

Portugal, e outros toépicos gue considere pertinentes.

Esta seccéo tem a mesma formatacao que a anterior.
- Concluséo
A conclusé@o do trabalho deve ser um breve resumo do trabalho.
Esta seccdo tem a mesma formatag&o que a anterior.
- Bibliografia
Esta seccdo é uma listagem de todos os recursos bibliogréaficos utilizados para fazer o trabalho
Esta listagem deve ser numerada. Para formatar os nimeros (normalmente o Microsoft Word formata a
lista automaticamente, mas pode-se também usar 0 menu “Formatar”, “Marcas e Numeracao” e

“Numeracao” para alterar esta formatagdo ou mesmo para criar prépria formatacao).
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